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Se connecter sur le 365 du client

1- Cliquer sur le lien suivant : https://admin.exchange.microsoft.com/#/mailboxes puis
chercher la personne concernée et activer Uoption :

¢ Archive de boite aux lettres avec le nom « Archives » :
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- Gérer I'archivage des boites aux lettres
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https://admin.exchange.microsoft.com/#/mailboxes

2- Cliquer sur le lien
suivant : https://compliance.microsoft.com/exchangeinformationgovernance

e Créerune balise de rétention avec les options ci-dessus:

Exchange (hérite)

Stratégics de rétention MRM | Balises de rétention MRM | Régles de journal

(?_. Blous wous dicastelions d'utibier catts cptian, b Festepfon du diplacement & Himent d'und Soite sex letioed pringisa’a veni u=a Baite su latines darchi #t da Papphication de - e
reemesdndons d'etiiser = Eliuertes = dans Misosalt 385 peur prottger e contesy dans Skhareeint, OneDeve, Exchange e Groupes Micreseh 365, Essaper mantesast | En syvoir plus sue les stratd

Les balises de rétention semt wisibles pour les utilisateuns inaux ot pauvent &re utibsdss gour specifien quand les slémsnts des baites aux keitres des ulilcatewns seont déplacd:
abquettes de consenation et les stratégies de conservation dans Exchange Online

+ Mowvele balse | £ Actualiser

] Hem Tipser Périsde de rétention Bection de rétention
1 Manih Delete Pesszensl 30 s SmEner
J=T
1 'Wesk Delote Perusnnel T jouri Spphiar
O i
[T] 1%¥ear Delete Perponnel BES jours Supprimer
|_| 5 Wear Delete Prrszensl 1829 jours Sumpnimer
D & Manth Delete Peruznnel 130 fours Swppriman

]

Nommer votre balise
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Les noms des balises de rétention sont affichés pour les utilizateurs de Microsoft Qutlook et d'Outlook sur le web conjointement avec la
période de rétention,
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Description

1l 5'agit ce ma description de balize.



https://compliance.microsoft.com/exchangeinformationgovernance

Définir les paramétres de rétention
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Période de retention
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2- créer une stratégie de rétention MRM avec les options ci-dessus :

Exchange (hérité)

Stratégies de rétention MRM | Balises de rétention MRM  Régles de journal

I:D Nows wous déconseillons dutiliser catte option, & l'exception du déplacement déléments d'une boite sux lettras principale vers une boite sux lettres d°
d'utiliser des = stratégies de rétention = dans Microsoft 365 pour protéger le contenu dans ShanePaint, OneDrive, Exchange et Graupes Microsaft 365, |

Les stratégies de rétention vous permettent de regrouper les balises de rétention et de les appliquer aux utilisateurs, En savoir plus sur

-+ MNouvelle stratégie | () Actualiser
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[[] 1year archive default
[ 2 Year Archive

[[] Default MRM Policy



Configurer votre stratégie
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Mosmimez votre stratégie @1 chalsisser les balises & Inclure dans ceme stranégle, Les utllisateyss affectés 4 cente stratégle verrent ces balises
apphquées & leurs dossiers ou ééments de boite aus lettres, Vious pouvez ajouter ou supprimer des balises de rétention d'une stratégee de
rétemtion a tout moment. En savoir plus sur la ﬁ1r.1'.r'qm de rétention dans Exchange Onling
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Ajouter la balise de rétention crée a Métape d'avant + Never Delete |

4- Retourner dans https://admin.exchange.microsoft.com/#/mailboxes, rechercher l'utilisateur
concerné et appliquer la stratégie :

General Crganisation Deélégaton Boite aux lettres Autres

Paramétres du flux de courrier

Restriction de taille des g Transfert des courriers

Les valeurs de taille maximale d envos Aucune option ce transfert nest
sont définies sur - 35840 (Ko) et pour définie actuellement

requ a: 36864 (Ko) Gérer lo transfer courner

Gérer 1a restriction de talie dos
messages

Restriction de remise des

Défirur sur par défaut pour recevorr les
Messages o€ tous les expéditeurs et
ne bloquer les messages en
provenance ¢ aucun expéditeur

Gérer 1a restriction de remise des
messages

Stratégics de boite aux lettres

Stratégie de partage Stratégie d'attribution de role
Stratégie de partage par défaut Detault Role Assignment Policy
Stratégie de rétention Stratégie du carnet d'adresses

1 year archive default
Geérer les stratégies de boite aux lettres


https://admin.exchange.microsoft.com/#/mailboxes

pour forcé 1'application des régles de rétention en power shell

Installation de 1'outils exchange 365 dans PowerShell:
Install-Module -Name ExchangeOnlineManagement

Update-Module -Name ExchangeOnlineManagement

Connexion a exchange 365
Connect-ExchangeOnline -UserPrincipalName
ou

$credential = Get-credential

Connect-ExchangeOnline -Credential $credential

ISER les boite au lettre et les option associé

Start-ManagedFolderAssistant -Identity

Appliquer une régle de rétention

Set-Mailbox -Identity < [ -RetentionPolicy "nom de la policy™




